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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

 12.02.2019


                                                                     № 80-р
Про упорядкування документів в установах –

джерелах комплектування архівного відділу

Мелітопольської міської ради та передачу

справ на державне зберігання   
Відповідно до законів України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», «Про місцеве самоврядування в Україні», Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом  Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, наказу Міністерства юстиції України від 02.11.2015          № 2163/5 «Про затвердження Змін до деяких нормативно-правових актів Міністерства юстиції України щодо діяльності комісії з проведення експертизи цінності документів підприємства, організації та установи, які  реалізують державну програму розвитку в галузі архівної справи, повинні своєчасно проводити упорядкування архівних документів та передачу їх на державне зберігання з метою забезпечення збереженості документів, які є складовою частиною Національного архівного фонду України 
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. Затвердити графіки упорядкування документів в установах-джерелах комплектування архівного відділу Мелітопольської міської ради та передачі справ на державне зберігання в 2019 році (додатки 1, 2).

2. Установи, організації і підприємства, які визначені джерелами комплектування архівного відділу Мелітопольської міської ради управлінською документацією з постійним терміном зберігання та фотодокументами:

1) Упорядкувати архівні документи по 2017 рік та передати на державне зберігання справи по 2015 рік включно, згідно з чинним законодавством і затвердженими графіками. У разі необхідності залучати для проведення упорядкування документів і підготовки справ до передачі на державне зберігання    спеціалістів-архівістів.

2) У разі зміни відповідальних осіб за архівні підрозділи, змін у складі експертної комісії установи, надати до архівного відділу Мелітопольської міської ради Запорізької області копію наказу про призначення відповідального за архівний підрозділ та наказ про внесення змін у склад ЕК установи.

3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради ПРИЙМУ С.

В.о. Мелітопольського міського голови, 

заступник міського голови з питань 

діяльності виконавчих органів ради 

І. ФЕДОРОВ
                          Додаток 1

                          до розпорядження міського голови 

                          від 12.02.2019 № 80-р

Графік

затвердження описів упорядкованих документів

підприємствами, установами та організаціями міста

                                            у 2019 році

	№

з/п
	№

фонду
	Назва фонду
	Роки

упорядку-

вання
	Строк

упорядку-

вання

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	1
	КВНЗ «Мелітопольський медичний коледж»
	2016 - 2017
	березень

	2
	23
	Міська профспілкова органі-зація працівників держуста-нов
	2016 - 2017
	травень

	3
	35
	Приватне акціонерне това-риство «Мелітопольський олійноекстракційний завод»


	2012-2017
	березень


	4
	41
	ВСП «Мелітопольський коледж ТДАТУ»
	2017
	травень

	5
	49
	Таврійський державний агротехнологічний універ-ситет
	2016 - 2017
	травень

	6
	65
	Приватне акціонерне това-риство «Мелітопольський компресор»
	2016 - 2017
	червень

	7
	66
	ДПМЗ «Гідромаш»


	2016 - 2017
	червень

	8
	67
	Державний вищий навчаль-ний заклад «Мелітопольсь-кий промислово-економічний коледж»
	2016 - 2017
	квітень

	9
	68
	Комунальний заклад «Мелі-топольське училище куль-тури»
	2017
	квітень

	10
	83
	Міська профспілкова організація працівників освіти і науки
	2016 - 2017
	березень

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	86
	Мелітопольський міськра-йонний суд Запорізької області територіального управління 
	1984-2018
	червень

	12
	89
	Мелітопольський державний педагогічний університет імені Б. Хмельницького


	2016 - 2017
	травень

	13
	92/16
	Публічне акціонерне това-риство «Мелітопольський завод холодильного маши-нобудування «Рефма»


	2014-2017
	травень

	14
	94
	Мелітопольська гімназія       № 5 
	2016 - 2017
	березень

	15
	95
	Мелітопольська об’єднана державна податкова інспек-ція 
	2018
	квітень

	16
	96
	Мелітопольська спеціалізо-вана школа І-ІІІ ступенів      № 23
	2016 - 2017
	травень

	17
	97
	Мелітопольське управління Державної казначейської служби
	2016 - 2017
	червень

	18
	98
	Управління Пенсійного фон-ду в м. Мелітополі та Мелі-топольському районі

 
	2018
	березень


Всього:18 фондоутворювачів

Начальник архівного відділу

Мелітопольської міської ради

Запорізької області





          С. БАРДІНА

                          Додаток 2

                          до розпорядження міського голови 

                          від 12.02.2019 № 80-р

          Графік

передачі справ підприємствами, установами

та організаціями міста на державне зберігання

у 2019 році

	№ з/п
	№ фонду
	Назва фонду
	Роки 

передачі
	Строк передачі

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	1
	КВНЗ «Мелітопольський медичний коледж»
	2015
	березень

	2
	35
	Приватне акціонерне товариство «Мелітопольський олійноекст-ракційний завод»
	2009 – 2011

   2012 – 2015
	березень

травень

	3
	41
	ВСП «Мелітопольський коледж ТДАТУ»
	2015
	квітень

	4
	49
	Таврійський державний агротехнологічний університет
	2015
	травень

	5
	65
	ПрАТ «Мелком»
	2015
	квітень

	6
	67
	Державний вищий навчальний заклад «Мелітопольський про-мислово-економічний коледж»
	2015
	березень

	7
	68
	КЗ «Мелітопольське училище культури»
	2015
	березень

	8
	83
	Міська профспілкова організація працівників освіти і науки
	2014 - 2015
	березень

	9
	89
	Мелітопольський державний педагогічний університет імені Б. Хмельницького
	2015
	квітень

	10
	92/16
	Публічне акціонерне товариство Мелітопольський завод холоди-льного машинобудування «Рефма»
	2012-2013

2014 - 2015
	березень

травень

	11
	97
	Мелітопольське управління Державної казначейської служби
	2014 - 2015
	травень


Всього: 11 фондів

Начальник архівного відділу

Мелітопольської міської ради

Запорізької області





          С. БАРДІНА
